
4. กระบวนการจัดเตรียมหIองพักของหน0วยสวัสดิการหอพัก 
 

นักศึกษา งานกิจการนักศึกษา รอง/ผู+ชVวยฝEายกิจการฯ เจ+าหน+าที่หอพัก ฝEายวิศวกรรมบริการฯ งานคลัง การเงิน 
        

 

จองห+องพักผVานระบบ 

สรุปการจองห+องพัก 

จับสลากจัดสรรห+องพัก อนุมติัห้อง 

รับทราบเลขห+อง ประกาศแจ+งเลขห+อง 

จัดสรรห+องใหมV 

อนุมัติ 

รับทราบเลขห+อง 

สVงรายช่ือผู+ได+พัก 

ตรวจสภาพห+องพัก 

สภาพห้อง 
พร+อม 

รายงานห+องพร+อมใช+ 
ไมVพร+อม 

ย+ายออก 

ซVอมเล็กน+อย 

สVงซVอมใหญV 

(ระยะเวลา 1-3 วัน) 

ต้ังหน้ี 

ออกใบแจ+งหน้ี สVงใบแจ+งหน้ี รับใบแจ้ง
หนี < 

ชำระ ไมVชำระ 
สรุปข+อมูล 

ตัดเตือน  

ติดตาม (โทรศัพท: & 
จดหมาย) 

ออกใบเสร็จ 

(ระยะเวลา 1-3 เดือน) 

(ระยะเวลา 1 เดือน )  

(2-3 สัปดาห:)  

ประชาสัมพันธ:จอง
ห+องพัก 

สรุปรายชื่อ นศ.
ที่ค+างชำระ 

ชำระ 

ไมVชำระ 

ชําระล่าช้า ออกใบเสร็จ 

ไมVอนุมัติ 

สำรวจห+องพัก 
(กลุVมชั้นปiที่ต+องย+ายออก) 

 

ย+ายเข+าห+องพัก 
 


